О курсовой работе в НОЧУ ВО МФПУ «Синергия»
 
Общие положения
1.1 Настоящее Положение устанавливает порядок подготовки и защиты курсовых работ  и разработано в соответствии с:
· Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации» от 29.12. 2012, N 273-ФЗ;
· Приказом Минобрнауки РФ «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам высшего образования – программам бакалавриата, программам специалитета, программам магистратуры» от 19.12.2013, № 1367;
· Приказом Минобрнауки РФ «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам среднего профессионального образования» от 14.06.2013 г. № 464.
1.2 Курсовая работа представляет собой логически завершенную, самостоятельно выполненную исследовательскую работу обучающегося и выполняется с целью углубленного изучения отдельных тем соответствующих учебных дисциплин, формирования у обучающегося навыков исследовательской работы, повышения уровня его профессиональной подготовки, развития умения и интереса к самостоятельной работе с научной и справочной литературой.
1.3. Выполнение курсовых работ является одним из видов учебной работы, выполняется студентом в течение периода обучения, определенного учебным планом.

1.4. Выполнение курсовой работы проводится с целью формирования общепрофессиональных компетенций и способностей к исследовательской работе, позволяющих:
· осуществлять поиск и использование информации (в том числе справочной, нормативной и правовой), сбор данных с применением современных информационных технологий, необходимых для решения профессиональных задач;
· выбирать инструментальные средства для обработки данных в соответствии с поставленной задачей, применяя современные программные продукты;
· анализировать результаты расчетов, используя современные методы интерпретации данных, обосновывать полученные выводы.
1.5. В процессе выполнения курсовой работы решаются следующие задачи:
 
· систематизация и конкретизация теоретических знаний по соответствующим циклам дисциплин;
· приобретение навыков ведения самостоятельной исследовательской работы, включая поиск и анализ необходимой информации;
· формирование у обучающихся системного мышления через определение целей и постановку задач работы и навыков ведения научно-исследовательской работы;
· самостоятельное исследование актуальных вопросов;
· развитие у обучающихся логического мышления и умения аргументировано излагать мысли при анализе теоретических проблем и практических примеров, умения формулировать выводы и предложения.
1.5. Деканаты на основании настоящего Положения разрабатывают Методические рекомендации по подготовке и защите курсовых работ, которые предназначены для преподавателей - руководителей курсовой работы и обучающихся, а также задания на выполнение курсовых работ для программ вечерней и ускоренной форм получения образования.
 
Структура и порядок выполнения курсовой работы.
А. программы ПКО, СПО
5.1. Содержание курсовой работы должно свидетельствовать о достаточно высокой теоретической подготовке обучающегося и о наличии у автора необходимых знаний по теме работы. Работа должна иметь правильно составленную библиографию, логичную структуру, обеспечивающую раскрытие темы. Курсовая работа должна быть написана грамотно, хорошим литературным и профессиональным языком, иметь правильно оформленный инструментальный аппарат.

5.2. Структура курсовой работы (далее КР) должна включать следующие разделы:
· титульный лист (Приложение 3);
· содержание;
· введение;
· основная часть;
· заключение;
· список использованной литературы;
· приложения.
5.3. Курсовая работа состоит (для программы ПКО) из двух глав (не допускается наличие одной главы): теоретической и практической. Каждая глава состоит из двух и более параграфов. Название главы не должно дублировать название темы, а название параграфов – название глав.
5.4. Содержание включает наименование структурных элементов курсовой работы с указанием номера страницы, на которой они помещены.
5.5. Введение характеризует:
· актуальность темы исследования: обоснование теоретической и практической важности выбранной для исследования проблемы;
· цель и задачи КР - краткая и четкая формулировка цели проведения исследования и нескольких задач, решение которых необходимо для достижение поставленной цели.
5.6. Основная часть КР может содержать следующие части:
· главы;
· параграфы.
5.6.1. Каждый элемент основной части должен представлять собой законченный в смысловом отношении фрагмент КР.
5.6.2. Части КР должны быть взаимосвязаны. Рекомендуется, чтобы каждая глава заканчивалась выводами, позволяющими логически перейти к изложению следующего материала.
5.6.3. В основной части КР описывается сущность предмета исследования, его современное состояние и тенденции развития. На основе обзора учебной и специальной научной литературы оценивается степень изученности исследуемой проблемы. Сопоставляются различные мнения, высказывается собственная точка зрения по дискуссионным и нерешенным вопросам. Содержание этой части должно показать степень ознакомления обучающегося с поставленной проблемой и современным научно-теоретическим уровнем исследований в данной области, а также умение работать с фактическим материалом, сжато и аргументированно формулировать задачи и результаты исследований и давать обоснованные рекомендации по решению выявленных проблем.
5.6.4. Основные теоретические положения и выводы следует иллюстрировать цифровыми и статистическими данными.
5.7. Заключение - краткое изложение основных, наиболее существенных результатов проведенного анализа, сформулированных в виде выводов, соответствующих цели и поставленным во введении задачам исследования.
5.8. В списке литературы должны быть представлены основные источники по теме.
5.9. Требования по оформлению курсовой работы приведены в Приложении № 1.
5.10. Объем курсовой работы составляет 30 – 35 страниц.
5.11. На основании настоящего Положения деканат совместно с профильной кафедрой разрабатывает методические рекомендации по подготовке и защите курсовой работы, которые определяют требования к содержанию, оформлению курсовой работы, правила подготовки к защите курсовой работы.
5.6. Обучающийся обязан выполнить курсовую работу в соответствии с предъявляемыми к ней требованиями на основании методических рекомендаций по подготовке и защите КР в соответствии с учебным графиком выполнения курсовой работы, и представить окончательный вариант курсовой работы к дате защиты, установленной расписанием.
Хранение курсовых работ
7.1. Курсовые работы хранятся на кафедре в течение одного года. По истечении указанного срока все курсовые работы, не представляющие для кафедры интереса, уничтожаются.
7.2. Лучшие курсовые работы могут быть рекомендованы кафедрой для участия в конкурсах научных студенческих работ и для публикации.
 
Приложение 1.
Требования к оформлению курсовой работы
1. Курсовая работа оформляется в соответствии с ГОСТ Р 7.0.5-2008 (Библиографическая ссылка); ГОСТ 7.32-2001 в ред. Изменения №1 от 01.12.2005, ИУС №12, 2005 (Отчет о научно-исследовательской работе); ГОСТ 7.1-2003 (Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие требования и правила составления).
2. Курсовая работа должна быть выполнена с использованием компьютера на одной стороне листа белой бумаги формата А4 через полтора интервала. Цвет шрифта должен быть черным, шрифт – Times New Roman, размер 14, полужирный шрифт не применяется.
3. Текст курсовой работы следует печатать, соблюдая следующие размеры полей: правое – не менее 10мм, верхнее и нижнее – не менее 20мм, левое – не менее 30 мм (ГОСТ 7.32-2002, в ред. изменения № 1 от 01.12.2005, ИУС № 12, 2005).
4. «ВВЕДЕНИЕ», «ЗАКЛЮЧЕНИЕ», «СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННОЙ ЛИТЕРАТУРЫ», «ПРИЛОЖЕНИЕ» служат заголовками структурных элементов курсовой работы. Заголовки структурных элементов следует располагать в середине строки без точки в конце и печатать прописными буквами, не подчеркивая.
5. Главы должны быть пронумерованы (Глава 1, 2) арабскими цифрами в пределах всей курсовой работы и записываться посредине страницы. После номера главы ставится точка и пишется название главы. «ВВЕДЕНИЕ», «ЗАКЛЮЧЕНИЕ» не нумеруются как главы.
6. Параграфы следует нумеровать арабскими цифрами в пределах каждой главы. Номер параграфа должен состоять из номера главы и номера параграфа, разделенных точкой (например: 1.1, 2.3, и т.д.). Заголовки параграфов печатаются строчными буквами (кроме первой прописной).
7. Нумерация сносок – сквозная.
8. Графики, схемы, диаграммы располагаются в курсовой работе непосредственно после текста, имеющего на них ссылку выравнивание по центру страницы). Название графиков, схем, диаграмм помещается под ними, пишется без кавычек и содержит слово Рисунок без кавычек и указание на порядковый номер рисунка, без знака №. Например: Рисунок 1. Название рисунка.
9. Таблицы располагаются в курсовой работе непосредственно после текста, имеющего на них ссылку (выравнивание по центру страницы). Таблицы нумеруются арабскими цифрами сквозной нумерацией в пределах всей работы. Слово «Таблица», «График» «Диаграмма» и ее порядковый номер (без знака №) пишется сверху самой таблицы в правой стороне. Шрифт жирный, 12, Verdana, межстрочный интервал – 1.
10. Название таблицы оформлено посередине сверху. Шрифт жирный, 12, Verdana, межстрочный интервал – 1.
11. Текст названия столбцов и строк выполнен жирным шрифтом посередине столбца или строки, текст в столбцах отформатирован по ширине столбца. Шрифт жирный, 11, Verdana, межстрочный интервал – 1.
12. Текст Таблицы оформлен размером 11, шрифт Verdana, межстрочный интервал - 1.
13. Название Рисунков оформлено снизу рисунка посередине. Шрифт жирный, 12, Verdana, межстрочный интервал – 1.
14. Приложения должны начинаться с новой страницы в порядке появления ссылок на них в тексте и иметь заголовок с указанием слова Приложение, его порядкового номера и названия. Порядковые номера приложений должны соответствовать последовательности их упоминаний в тексте.
15. Страницы курсовой работы следует нумеровать арабскими цифрами, соблюдая сквозную нумерацию по всему тексту. Номер страницы проставляется в центре нижней части листа без точки. Титульный лист включается в общую нумерацию страниц работы. Номера страницы на титульном листе не проставляются.
Каждую главу работы следует начинать с новой страницы; параграфы на составные части не подразделяются.
Приложения не входят в установленный объем курсовой работы, хотя нумерация страниц их охватывает.
16. Законченная курсовая работа подписывается обучающимся на титульном листе, а так же руководителем КР и заведующим кафедрой, по дисциплине которой курсовая работа выполнялась. 
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Общие положения
1.1 Настоящее Положение устанавливает порядок подготовки и защиты курсовых работ обучающихся в НОУ МФПУ «Синергия» и его филиалах (далее Университет) и разработано в соответствии с:
· Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации» от 29.12. 2012, N 273-ФЗ;
· Приказом Минобрнауки РФ «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам высшего образования – программам бакалавриата, программам специалитета, программам магистратуры» от 19.12.2013, № 1367;
· Приказом Минобрнауки РФ «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам среднего профессионального образования» от 14.06.2013 г. № 464.
1.2 Курсовая работа представляет собой логически завершенную, самостоятельно выполненную исследовательскую работу обучающегося и выполняется с целью углубленного изучения отдельных тем соответствующих учебных дисциплин, формирования у обучающегося навыков исследовательской работы, повышения уровня его профессиональной подготовки, развития умения и интереса к самостоятельной работе с научной и справочной литературой.
1.3. Выполнение курсовых работ является одним из видов учебной работы, выполняется студентом в течение периода обучения, определенного учебным планом.
1.4. Выполнение курсовой работы проводится с целью формирования общепрофессиональных компетенций и способностей к исследовательской работе, позволяющих:
· осуществлять поиск и использование информации (в том числе справочной, нормативной и правовой), сбор данных с применением современных информационных технологий, необходимых для решения профессиональных задач;
· выбирать инструментальные средства для обработки данных в соответствии с поставленной задачей, применяя современные программные продукты;
· анализировать результаты расчетов, используя современные методы интерпретации данных, обосновывать полученные выводы.
1.5. В процессе выполнения курсовой работы решаются следующие задачи:
 
· систематизация и конкретизация теоретических знаний по соответствующим циклам дисциплин;
· приобретение навыков ведения самостоятельной исследовательской работы, включая поиск и анализ необходимой информации;
· формирование у обучающихся системного мышления через определение целей и постановку задач работы и навыков ведения научно-исследовательской работы;
· самостоятельное исследование актуальных вопросов;
· развитие у обучающихся логического мышления и умения аргументировано излагать мысли при анализе теоретических проблем и практических примеров, умения формулировать выводы и предложения.
1.5. Деканаты на основании настоящего Положения разрабатывают Методические рекомендации по подготовке и защите курсовых работ, которые предназначены для преподавателей - руководителей курсовой работы и обучающихся, а также задания на выполнение курсовых работ для программ вечерней и ускоренной форм получения образования.
2.1. Для программы классической формы получения образования (далее ПКО) и программ среднего профессионального образования (далее - СПО) курсовая работы выполняется в форме текстового изложения и состоит из теоретического обоснования проблемы и практической части, в которой применяются теоретические положения – методы и методики.
2.2. Для остальных программ получения образования (далее ПВО, ПВД СОД, СОВ, ПЗО, СЗО) – курсовая работа состоит из теоретического исследования в форме эссе на определенную тему и решение задачи, подтверждающей полученные компетенции обучающимся по изучаемой дисциплине.
 
Определение темы курсовой работы
3.1. Примерные темы курсовых работ (для ПКО, СПО) и задания на выполнение курсовых работ по программам ПВО, ПВД, СОД, СОВ, ПЗО и СЗО ежегодно разрабатываются профессорско-преподавательским составом кафедр, по которым учебным планом предусмотрено выполнение курсовой работы.
3.2. Перечень тем курсовых работ содержится в рабочих программах учебных дисциплин (модулей).
3.3. Темы курсовых работ для программ ПКО, СПО предлагаются обучающимся на выбор. Обучающийся имеет право выбрать одну из заявленных кафедрой тем или тема курсовой работы может быть предложена обучающимся при условии обоснования им своей темы курсовой работы, соответствующей изучаемой дисциплине (модулю). Допускается выполнение курсовой работы по одной теме совместно группой обучающихся (не более 2-х человек). Тема, выбранная обучающимся закрепляется за ним на основе поданного заявления (Приложение 2) в деканат и отражается в Распоряжении по факультету.
3.4. Темы курсовых работ для программ ПВО, ПВД, СОД, СОВ, ПЗО и СЗО определяются преподавателем самостоятельно. На первом занятии по дисциплине, по которой предусмотрено выполнение курсовой работы, преподаватель раздает студентам задание на выполнение курсовой работы и фиксирует темы курсовых работ в бланке для деканата (Приложение 4).
3.5. После выбора обучающимися тем курсовых работ, преподаватель в трехдневный срок, представляет в деканат распределение тем за обучающимися группы для внесения информации в корпоративную информационную систему.

3.6. Темы курсовых работ, требования к ним и рекомендации по их выполнению и оформлению доводятся преподавателем, ведущим дисциплину, до сведения обучающихся в начале соответствующего семестра (на первом занятии по дисциплине).
 
Руководство курсовой работой
4.1. Назначение руководителей курсовой работы осуществляется из числа преподавателей соответствующей кафедры, читающих данную дисциплину на потоке.
4.2. Руководитель курсовой работы осуществляет руководство и контроль выполнения курсовой работы. В период написания курсовой работы руководитель выполняет следующие функции:
· согласовывает со студентом тему курсовой работы;
· консультирует по вопросам содержания и последовательности выполнения курсовой работы;
· рекомендует обучающемуся необходимую литературу и фактический материал;
· проводит регулярные консультации;
· осуществляет контроль за ходом выполнения курсовой работы;
· оценивает курсовую работу;
· дает отзыв на курсовую работу.
Структура и порядок выполнения курсовой работы.
А. программы ПКО, СПО
5.1. Содержание курсовой работы должно свидетельствовать о достаточно высокой теоретической подготовке обучающегося и о наличии у автора необходимых знаний по теме работы. Работа должна иметь правильно составленную библиографию, логичную структуру, обеспечивающую раскрытие темы. Курсовая работа должна быть написана грамотно, хорошим литературным и профессиональным языком, иметь правильно оформленный инструментальный аппарат.
5.2. Структура курсовой работы (далее КР) должна включать следующие разделы:
· титульный лист (Приложение 3);
· содержание;
· введение;
· основная часть;
· заключение;
· список использованной литературы;
· приложения.
5.3. Курсовая работа состоит (для программы ПКО) из двух глав (не допускается наличие одной главы): теоретической и практической. Каждая глава состоит из двух и более параграфов. Название главы не должно дублировать название темы, а название параграфов – название глав.
5.4. Содержание включает наименование структурных элементов курсовой работы с указанием номера страницы, на которой они помещены.

5.5. Введение характеризует:
· актуальность темы исследования: обоснование теоретической и практической важности выбранной для исследования проблемы;
· цель и задачи КР - краткая и четкая формулировка цели проведения исследования и нескольких задач, решение которых необходимо для достижение поставленной цели.
5.6. Основная часть КР может содержать следующие части:
· главы;
· параграфы.
5.6.1. Каждый элемент основной части должен представлять собой законченный в смысловом отношении фрагмент КР.
5.6.2. Части КР должны быть взаимосвязаны. Рекомендуется, чтобы каждая глава заканчивалась выводами, позволяющими логически перейти к изложению следующего материала.
5.6.3. В основной части КР описывается сущность предмета исследования, его современное состояние и тенденции развития. На основе обзора учебной и специальной научной литературы оценивается степень изученности исследуемой проблемы. Сопоставляются различные мнения, высказывается собственная точка зрения по дискуссионным и нерешенным вопросам. Содержание этой части должно показать степень ознакомления обучающегося с поставленной проблемой и современным научно-теоретическим уровнем исследований в данной области, а также умение работать с фактическим материалом, сжато и аргументированно формулировать задачи и результаты исследований и давать обоснованные рекомендации по решению выявленных проблем.
5.6.4. Основные теоретические положения и выводы следует иллюстрировать цифровыми и статистическими данными.
5.7. Заключение - краткое изложение основных, наиболее существенных результатов проведенного анализа, сформулированных в виде выводов, соответствующих цели и поставленным во введении задачам исследования.
5.8. В списке литературы должны быть представлены основные источники по теме.
5.9. Требования по оформлению курсовой работы приведены в Приложении № 1.
5.10. Объем курсовой работы составляет 30 – 35 страниц.
5.11. На основании настоящего Положения деканат совместно с профильной кафедрой разрабатывает методические рекомендации по подготовке и защите курсовой работы, которые определяют требования к содержанию, оформлению курсовой работы, правила подготовки к защите курсовой работы.
5.6. Обучающийся обязан выполнить курсовую работу в соответствии с предъявляемыми к ней требованиями на основании методических рекомендаций по подготовке и защите КР в соответствии с учебным графиком выполнения курсовой работы, и представить окончательный вариант курсовой работы к дате защиты, установленной расписанием.

