Дисциплинарная специфика курсовой работы
по отечественной истории

Оформление курсовой работы в редакторе WORD1
1. Бумага: формат А4 (ширина 210 мм, высота 297 мм). Текст работы должен быть выполнен на одной стороне листа.
2. Поля: верхнее – 2,5 см,
левое – 3 см,
нижнее – 2 см,
правое – 1,5 см.
3. Шрифт: Times New Roman (Таймс).
4. Текст курсовой работы: кегль шрифта (размер) – 14 пунктов; в основном тексте используется выравнивание по ширине; отступ – 1,27 (или 1,25) см; межстрочный интервал – полуторный, автоматический перенос слов (не более двух переносов подряд).
5. Сноски (постраничные или конечные): размер шрифта – 12; центровка по левому краю (или по ширине), с абзацем 1 см, одинарный интервал, снять запрет на висячую строку (невыполнение требования может привести к нарушению нумерации ссылок).
6. Заголовки глав: полужирный шрифт, все прописные буквы («заглавные», «большие»), по центру, без отступа, без переноса в словах, без точки в конце названия. Заголовки
параграфов: полужирный шрифт, строчные буквы («маленькими») по центру, без отступа, без переноса в словах, без точки в конце названия.
7. Нумерация страниц: по центру, сверху (без точки в конце), 14 пунктов, без номера на первой странице; колонтитул – 1,2 см.
8. Точки: случаи, в которых точки не ставятся:
– в конце заголовков, в подписях таблиц и рисунков;
– во многих сокращениях (мм, кг и др.);
– в качестве разделителя десятичных знаков (1,25), здесь
нужна запятая.
9. Кавычки следует использовать только угловые («__»).
Обычные кавычки (“…”) используются только в английских
текстах или как внутренние кавычки (в ситуации «кавычки
в кавычках»: в цитате, которую вы даете в кавычках, есть
еще кавычки – внутренние).
10. Черточки. Различают дефис и тире. Дефис (короткая чер-
точка) используется для разделения частей сложных слов
(все-таки, по-другому, по-новому). Дефис никогда не отде-
ляется пробелами. От дефиса отличается знак тире – знак
препинания, используемый в предложениях. Тире всегда
отбивается пробелами, но не переносится так, чтобы с него
начиналась новая строка. В этом случае интервал в предыдущей строке надо немного сжать. 
11. Пробелы. Пробел используется для отделения единиц измерения от числа (100 м), для разделения порядков в больших числах (10 000 км), после знака №, после любого знака
препинания. Пробелом не отделяются от чисел знаки процента (15%) и градусов, показатели степени. Не ставится пробел перед закрывающей и после открывающей скобок.


Обязательно наличие сносок; В список используемой литературы не должны входить учебники, не менее 11 источников; Количество листов 30-35
В введение должны быть выделены: цель и задачи работы; объект исследования и.т.п
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