Требования к оформлению контрольных работ в редакторе WORD
1. Бумага: формат А 4 (ширина 210 мм, высота 297 мм). Текст выполняется на одной стороне листа.
2. Работа сдается в печатном виде в папке-скоросшивателе с прозрачным верхом. Не следует каждую страницу вкладывать в файл. 
3. Поля: верхнее – 2.5 см,

           левое – 3 см,

           нижнее – 2 см,

           правое – 1 см.

4. Шрифт: Times New Roman
5. Текст контрольной работы: кегль шрифта (размер) – 14; в основном тексте используется выравнивание по ширине; отступ красной строки (абзац) – 1.25 см; межстрочный интервал – 1.5; текст без разрывов (обычный, без интервалов).
6. Сноски (постраничные): размер шрифта – 14; центровка по левому краю; интервал – одинарный.
7. Заголовки глав: полужирные, по центру.
8. Заголовки параграфов: полужирный, по центру.
9. Нумерация страниц: по центру сверху.
Каждая новая глава начинается с новой страницы.

Объем контрольной работы не должен превышать 15-20 машинописных листов (в это число не входят: список источников, литературы, приложения)
Страницы работы нумеруются, начиная со второй страницы.
Оглавление контрольной работы – список названий всех ее структурных частей (введение, главы и параграфы, заключение, список литературы, приложения) с указанием номеров страниц, с которых они начинаются. Название ОГЛАВЛЕНИЕ печатается в центре верхней части второго листа контрольной работы жирным шрифтом, заглавными буквами.
Главы нумеруются римскими цифрами – I, II, III, IV и т.д.

Нумерация параграфов включает знак § и производится арабскими цифрами – 1, 2, 3, 4 …
Структура контрольной работы: введение, две, три (и т.д.) главы, заключение, список литературы, список источников (если есть), приложения (если есть).
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