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1 Область применения
Настоящий стандарт устанавливает единые для студентов и преподавателей факультета Мировая экономика и право СГУПС требования к структуре и оформлению письменных отчетных работ.
2 Нормативные ссылки

В настоящем стандарте использованы ссылки на следующие нормативные документы:

ГОСТ Р 7.0.5 – 2008 Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Библиографическая ссылка. Общие требования и правила оформления;
ГОСТ 7.1 – 2003 Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие требования и правила составления;
ГОСТ 7.32 – 2001 Межгосударственная система стандартизации. Отчет о научно-исследовательской работе. Структура и правила оформления;
ГОСТ 7.83 – 2001 Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Электронные издания. Основные виды и выходные сведения.
ГОСТ Р 7.0.12-2011 Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Библиографическая запись. Сокращение слов и словосочетаний на русском языке. Общие требования и правила.
3 Основные нормативные положения

3.1  Виды письменных отчетных работ

К основным письменным отчетным работам, которые используются преподавателями в процессе контроля текущей успеваемости, промежуточной и государственной итоговой аттестации, относятся: контрольные работы, расчетно-графические работы, эссе, рефераты, курсовые работы (проекты), отчеты о практике, выпускные квалификационные работы.

Контрольная работа – развернутый письменный ответ на поставленный вопрос в виде реферативного изложения изученного теоретического материала и подтверждения или опровержения его информацией из реальной жизни. Контрольные работы могут быть как расчетными, так и описательными. 

Контрольные работы выполняются как в аудиторные часы, так и во время, отведенное на самостоятельную работу студентов. Контрольная работа (домашняя контрольная работа), выполняемая студентами в часы самостоятельной работы принимает форму отчетности как домашнее задание.

 Расчетно-графическая работа (РГР) – самостоятельная учебная работа студента, решающая прикладные задачи изучаемой дисциплины, результатом которой является отчет в виде комплексного текстового документа и графических форм. 
Эссе - это малая форма письменной работы, самостоятельно выполненная  студентом на тему, предложенную преподавателем (тема может быть предложена и студентом, но обязательно должна быть согласована с преподавателем).
Реферат – это краткое точное изложение содержания информационных источников, включающее основные фактические сведения и выводы без дополнительной интерпретации или критических замечаний автора реферата. 
Курсовая работа – это самостоятельная учебная работа, содержащая результаты теоретических и (или) экспериментальных исследований по отдельной учебной дисциплине. 
Выполнение курсовой работы должно способствовать развитию навыков выполнения теоретических и экспериментальных исследований, оценки результатов исследований, способствующих подготовке к выполнению ВКР.
Курсовой проект - это самостоятельная учебная работа, содержащая решение поставленной задачи по учебной дисциплине, оформленная в виде программных, расчетных и других проектных документов. 

Выполнение курсового проекта должно способствовать развитию навыков и умений путем решения финансово-экономических задач, оформления графической части проекта, а также подготовке студентов к творческому решению конкретных задач при выполнении ВКР.
Отчет о практике -  изложение сведений, полученных в процессе прохождения практики, описание работ выполненных непосредственно студентом, а также выводы и предложения по совершенствованию определенного направления деятельности организации (предприятия) и нормативно-правового обеспечения этой деятельности. 
Выпускная квалификационная работа (ВКР) – научное исследование, выполненное студентом по завершении изучения образовательной программы высшего образования и представляемое Государственной экзаменационной комиссии для защиты. Формами ВКР являются:

- для квалификации «бакалавр» – в форме бакалаврской работы; 

- для квалификации  «специалист» - в форме дипломной работы (проекта); 

- для квалификации «магистр» – в форме магистерской диссертации. 

 Бакалаврская работа – законченная работа на заданную тему по ОП высшего образования, свидетельствующая об умении автора работать с литературой, обобщать и анализировать научные и практические проблемы, решать конкретные задачи и дать достаточно полное представление об усвоении основ изученных дисциплин.

Дипломная работа (проект) – законченная работа на заданную тему по ОП высшего образования, позволяющая в комплексе оценить уровень владения компетенциями и знаниями по специальности в соответствие с требованиями ФГОС ВО.

Магистерская диссертация – самостоятельная и логически завершенная работа, связанная с решением задач того вида (видов) деятельности, к которым готовится магистрант в соответствии с ФГОС ВО. Магистерская диссертация свидетельствует о способности автора самостоятельно вести научный поиск, используя теоретические знания и практические навыки, видеть профессиональные проблемы, знать и уметь применять методы и приемы их решения.

Для письменных работ обязательным является  предоставление отчета о результатах проверки текстового документа на наличие неправомочных заимствований (Antiplagiat.ru). Уровень итоговой оценки оригинальности текста в системе «Антиплагиат» должен составлять не менее 50%.
3.2 Объем отчетной работы
Контрольная работа – Объем контрольной работы указывается в рабочей программе дисциплины и уточняется преподавателем.

Расчетно-графическая работа - Рекомендуемый объем пояснительной записки расчетно-графической работы - 10-15 листов.
Эссе - Рекомендуемый объем эссе - 3-7 страниц. При подготовке контрольной работы должно быть изучено 2-3 учебника или учебно-методических пособия и столько же журнальных или газетных статей (в основном информационно-аналитических). 

Реферат – объем должен составлять 15-20 страниц печатного текста. При написании реферата должно быть использовано не менее 8-10 различных источников.

Курсовая работа (курсовой проект) – объем должен составлять 20-25 (30-40) страниц печатного текста. При написании курсовой работы (проекта)  должно быть изучено не менее 15-20 различных источников.

Отчет о практике - объем отчета может составлять:

· по ознакомительной и учебной практике - до 3 стр;

· по производственной (профессиональной) практике – 5-10 стр.;

· по производственной (преддипломной) практике – не менее 10 стр.

Объем выпускной квалификационной работы (ВКР) (без учета приложений) составляет:

- бакалаврской работы - 40-60 страниц;

-  дипломной работы (проекта) – 60-90 страниц; 

- магистерской диссертации - 90-100 страниц.

При написании ВКР должно быть изучено 30-40 различных источников (бакалаврская работа), 40-50 (дипломная работа или проект) и 50-60 источников (магистерская диссертация). 
3.3 Структура письменной отчетной работы  
Структура письменной отчетной работы должна способствовать раскрытию избранной темы и отдельных её вопросов. Обязательными структурными элементами письменной отчетной работы  являются: 
- титульный лист; 
- задание (к выпускной квалификационной работе или курсовой работе, РГР, практике), (план для реферата);
- аннотация (только для выпускной квалификационной работы);
- содержание (оглавление для РГР) (приложение Б);
- введение (за исключением РГР), (вступление для эссе); 
- основная часть (тезис и аргументы для эссе); 
- заключение (за исключением РГР и реферата); 
- список использованных источников.
 При необходимости письменная отчетная работа может включать приложения (схемы, графики, таблицы и т.п.). Приложения не включаются в нормативный объем письменной отчетной работы. Объем приложений не должен составлять более 1/4 общего объема работы.
Основная часть в зависимости от вида отчетной работы состоит: из 2 разделов (или не иметь разделов) для реферата; 2-3 разделов для курсовой работы  и выпускной квалификационной работы.  
3.3.1 Титульный лист является первым листом письменной отчетной работы (Приложение А). Название отчетной работы должно соответствовать перечню тем, указанных в рабочих программах дисциплин или программах практик (для курсовых работ списку тем, утвержденных на заседании кафедры). На титульном листе должны быть подписи студента и руководителя. После проверки работы руководителем заполняется краткая рецензия и делается отметка о допуске (не допуске) к защите, после защиты выставляется оценка. Титульный лист ВКР оформляется в соответствии с формой, принятой в СГУПС (см. сайт университета).
3.3.2 Задание является основанием для разработки плана и графика подготовки и выполнения письменной отчетной работы. Курсовые работы, РГР, все виды практик выполняются в соответствии с заданием, выданным руководителем, в котором излагаются: структура, содержание, последовательность выполнения работ и сроки подготовки их составных частей. Тема работы, указанная в задании, должна быть идентична теме, указанной на титульном листе. Задание подписывается руководителем, студентом и при необходимости (для ВКР и практик) утверждается заведующим кафедрой. Задание располагается на одном листе с двух сторон. Пример задания представлен в приложениях Б, В, Г, Д. 

3.3.3 Содержание включает в себя заголовки всех разделов и подразделов, содержащихся в письменной отчетной работе, с указанием номеров страниц, с которых начинается изложение каждого раздела.  Обязательное требование – дословное повторение в заголовках содержания названий разделов, представленных в тексте. Содержание работы дифференцируется в зависимости от специфики дисциплины (Приложение Е).
3.3.4 Во введении кратко характеризуется проблема, решению которой посвящена работа. При этом  определяется цель работы и совокупность задач, которые следует решить для раскрытия выбранной темы, делаются ссылки на специальную литературу, зарубежный и отечественный опыт. Объем введения составляет - 1-2 страницы.
3.3.5 Основная часть состоит из разделов с разбивкой на подразделы.  Подразделы, в свою очередь, могут быть разбиты на пункты. В одном из разделов должен содержится литературный обзор и раскрываться теоретические проблемы и основные категории, используемые в работе. На основе изучения публикаций отечественных и зарубежных авторов излагается сущность исследуемой проблемы, рассматриваются различные подходы к её решению, а также дается их критическая оценка с позиций студента. В других  разделах обосновываются   методические приемы и техника выполнения исследования, подробно излагаются методы анализа информации (различные коэффициенты и формулы) или обобщаются инструкции, приказы, положения. Дается характеристика исследуемого объекта, приводятся результаты анализа состояния объекта. На основе проведенных расчетов обосновываются конкретные предложения по улучшению соответствующих параметров состояния исследуемого объекта.
3.3.6 Заключение - самостоятельная часть работы, в которой в сжатой и конкретизированной форме подводятся итоги всей исследования. В заключении логически последовательно излагаются общие выводы и предложения, полученные в ходе проведенного исследования, содержатся ответы на те вопросы, которые были сформулированы во введении. Выводы и предложения могут быть оформлены как тезисы с нумерацией отдельных пунктов. Они должны быть краткими и четкими, давать полное представление о содержании, значимости, обоснованности и эффективности полученных результатов.

Необходимо указать возможные области применения полученных результатов и дать обоснование целесообразности дальнейшей разработки тех или иных вопросов, которые не получили в работе своего окончательного решения. Объем заключения примерно равен объему введения и составляет 1–2 страниц. 
3.3.7 Список использованных источников должен содержать библио-графическое описание законов и иных нормативных актов, литературы, научных, учебных и прочих публикаций, а также информационных материалов, использованных студентом при написании дипломной работы. В список литературы должны включаться только те, на которые имеются ссылки в тексте дипломной работы. Они располагаются в порядке упоминания в тексте или по алфавиту. (Приложение И)
4 Требования к оформлению отчетных работ

4.1 Оформление текстовой части отчетной работы 

4.1.1 Требования к оформлению отчетных работ изложены в ГОСТ 7.32 – 2001. Электронный вариант работы выполняется в текстовом редакторе Microsoft Word и сохраняется с расширением  *.doc или  *.docx. Текст печатается на одной стороне листа формата А4 (210х297), выравнивается «по ширине» и содержит примерно 1800 печатных знаков на странице (считая пробелы между словами и знаки препинания). При выравнивании по центру строки некоторых элементов (например, подписей под иллюстрациями) средствами MS Word, кроме применения автоматического выравнивания «по центру» необходимо убрать красную строку (отступ) абзаца.

4.1.2 Шрифт Times New Roman – обычный, размер – 14 пунктов. Шрифт, используемый в иллюстративном материале (таблицы, графики, диаграммы и т.п.), при необходимости может быть меньше, но не менее 10 пт. Междустрочный интервал – полуторный, в иллюстративном материале межстрочный интервал может быть одинарным.

4.1.3 Поля оставляются по всем сторонам текста и имеют следующие размеры: левое – 30 мм, верхнее и нижнее –20 мм, правое –10 мм; абзац должен быть равен 1,25 см (5 знаков). Не использовать для абзацного отступа табуляцию и пробелы. Тире использовать среднее (–) в цифровом сочетании (1–5, 1996–1998 и т.д.).  Использовать опцию «Авто» при расстановке переносов в словах. Опечатки, описки и графические неточности, обнаруженные в процессе подготовки работы, допускается аккуратно исправлять подчисткой или закрашиванием белой краской и нанесением на том же месте исправленного текста (графики) машинописным способом или черными чернилами, пастой или тушью — рукописным способом. Повреждения листов текстовых документов, помарки и следы не полностью удаленного прежнего текста (графики) не допускаются.    

4.1.4 Страницы нумеруются арабскими цифрами, с соблюдением сквозной нумерации. Номер проставляется в центре нижней части страницы (кегль 12) без точки в конце номера. Титульный лист работы включается в общую нумерацию, но номер страницы на нем не проставляется. Нумерация начинается со страницы   «Содержание», на которой ставится цифра «2» (для ВКР это 6-я страница). Таблицы  и иллюстрированный материал (графики, схемы, диаграммы, рисунки и пр.), расположенный на отдельных листах, включается в общую нумерацию страниц. 

4.1.5 В тексте работы не допускается:

- сокращать обозначения единиц физических величин, если они употреблены без цифр, за исключением единиц физических величин в головках и боковиках таблиц и в расшифровках буквенных обозначений в формулах;

- применять сокращения слов, кроме установленных правилами русской орфографии, а также государственными стандартами (перечень допускаемых сокращений слов и словосочетаний установлен в ГОСТ Р 7.0.12-2011 (см. приложение Е);

- использовать в тексте математические знаки (-), (+), (<) , (>) , (=), (%), (№)  вместо соответствующих слов;

- разбивать переносом аббревиатуры;

- отрывать фамилии от инициалов и инициалы друг от друга;

- размещать в разных строках числа и их наименования;

- оставлять в конце строки открывающиеся кавычки или открывающуюся скобку;

- размещать в разных строках цифры и их размерности;

- разделять сокращенные выражения (и т.д., и др., т.е., и т.п.);

- знаки сноски (звездочки или цифры) в основном тексте печатают без пробела, а от текста сноски отделяют одним ударом (напр.: слово1, 1 Слово).

4.1.6 Числовые значения величин с обозначением единиц счета и физических величин следует писать цифрами, а числа без обозначения единиц величин и единицы счета от единицы до девяти – словами. Единицы величин записывают без точки. Недопустимо отделять единицу величины от ее числового значения (разносить их на разные строки или страницы). Дробные числа необходимо приводить в виде десятичных дробных величин. При невозможности выразить числовое значение в десятичном виде допускается записывать дробь в одну строчку через косую черту.

Допускается разделение переносом чисел, соединенных знаком тире, причем тире должно остаться в верхней строке.

Многозначные числа пишут арабскими цифрами и разбивают на классы (напр.: 13 692). Не разбивают четырехзначные числа и числа, обозначающие номера.

Сложные существительные и прилагательные с числами в их составе рекомендуется писать в буквенно-цифровой форме (напр.: 150-летие, 30-градусный, 25-процентный).

4.1.7 Стандартной формой написания дат является следующая: 20.03.93 г. Возможны и другие как цифровые, так и словесно-цифровые формы: 20.03.1993 г., 22 марта 1993 г.

4.1.8 Используемые в работе сокращения поясняют в скобках после первого употребления сокращаемого понятия. Например: … заканчивается этап составлением тактико-технического задания (ТТЗ).

4.1.9 Используемые буквенные обозначения единиц физических величин должны соответствовать ГОСТ 8.417-2002. Основной системой единиц является СИ. В качестве обозначений единиц величин предусмотрены буквенные обозначения и специальные знаки, напр.: 20.5 кг, 438 Дж/(кг/К), 36 ºС. При написании сложных единиц комбинировать буквенные обозначения и наименования не допускается.

В тексте числа с единицами измерения пишут цифрами, а безразмерные - словами, например: «Ширина не более 2 мм», «… должна быть равна единице».

4.2 Деление текста

Каждая структурная часть письменной отчетной работы: содержание, аннотация, введение, разделы, заключение, список использованных источников, приложения начинаются с новой страницы. На последней странице введения, содержания, раздела, заключения должно оставаться не более трети (по высоте) свободного места. Разделы и подразделы должны иметь конкретные заголовки, отражающие их содержание. При этом слова «раздел» и «подраздел» в заголовке не приводятся. Заголовки разделов, «Введение», «Заключение», «Список использованных источников» следует печатать с абзацного отступа с прописной буквы полужирным шрифтом. Заголовок «Содержание» и «Приложение» печатается посредине страницы. Точку в конце заголовка не ставят. Подчеркивать заголовки и переносить слова в заголовке нельзя. Если заголовок состоит из двух предложений, их разделяют точкой. Между заголовками и следующим за ним текстом, заголовками раздела и подраздела – следует оставлять одну свободную строку. Каждый подраздел может делиться на пункты и подпункты. 
Разделы, подразделы, пункты и подпункты нумеруются арабскими цифрами. Цифры в номерах подразделов, пунктов, подпунктов разделяются точками, после последней цифры точка не ставится. 
Примеры

1 Название раздела (полужирный шрифт, 14 кегль, с новой страницы, без переносов в словах, выравнивание по ширине страницы, в конце заголовка точку не ставить)

1.1 Через одинарный межстрочный интервал (пустую строку) – название подраздела (строчные буквы, полужирный шрифт, 14 кегль)

1.1.1 Название (при необходимости) пункта (через одинарный межстрочный интервал (пустую строку), полужирный шрифт, 14 кегль)

Текст пункта (с абзацного отступа).

1.1.1.1 Название (при необходимости) подпункта (через одинарный межстрочный интервал (пустую строку), полужирный шрифт, 14 кегль)

Текст пункта (с абзацного отступа).

1.2 Через одинарный межстрочный интервал (пустую строку) – название подраздела (строчные буквы, жирный шрифт, 14 кегль)

Текст подраздела (с абзацного отступа).

Внутри подразделов, пунктов или подпунктов могут быть приведены перечисления. Перечисления выделяются абзацным отступом и формируются в перечень с использованием знака дефис. При необходимости ссылки на позицию из перечисления вместо дефисов применяют строчные буквы русского алфавита со скобкой (за исключением букв  ё, з, й, о, ч, ь, ы, ъ), Для дальнейшей детализации перечислений используются арабские цифры со скобкой. Каждая последующая детализация перечисления смещается вправо на два знака.

Примеры

1
 - ____________________________;

- ____________________________;

- ________________:

а) _________________________

___________________________________;

б)
__________________:

1) ________________________

___________________________________;

2) ________________________

___________________________________;

- ____________________________.

2 

   – причины кризисов:

      1) внешние;

      2) внутренние;

    – виды кризисов.

3

      а) экономические:

1) финансовый;

2) валютный;

         б) социальные.

4.3 Оформление таблиц и иллюстраций

При оформлении таблиц необходимо выполнять следующие правила. Таблицы должны иметь название, которое размещается над таблицей, без абзацного отступа. Таблицы следует нумеровать арабскими цифрами, используя сквозную нумерацию. Допускается нумеровать таблицы в пределах раздела (главы). В этом случае номер таблицы состоит из номера раздела и порядкового номера таблицы, разделенных точкой: Таблица 1.5. Слово Таблица с номером указывают справа над названием таблицы. Таблицу следует создавать в режиме таблиц. Ширина таблицы не должна быть больше полосы набора текста. На все таблицы должны быть приведены ссылки в тексте, при этом слово «таблица» в тексте пишут полностью. Таблицу, в зависимости от ее размера, помещают под текстом, в котором впервые дана на нее ссылка, или на следующей странице.

Если в тексте одна таблица, то номер ей не присваивают и слово «таблица» не пишут. В таблице допускается применять размер шрифта меньший, чем в тексте. Примечания и сноски к таблице печатают непосредственно под ней более мелким шрифтом. При построении таблиц не допускается вертикальная графа «Номер по порядку» (№ п/п). При необходимости номера указывают в первой графе таблицы непосредственно перед их наименованием. Не рекомендуется также нумеровать столбцы таблицы. Заголовки граф и строк таблицы следует писать с прописной буквы, а подзаголовки граф – со строчной буквы, если они составляют одно предложение с заголовком, или с прописной буквы, если они имеют самостоятельное значение. В конце заголовков и подзаголовков таблиц точки не ставят. 
Если повторяющийся в разных строках графы таблицы текст состоит из одного слова, то его после первого написания допускается заменять кавычками; если из двух и более слов, то при первом повторении его заменяют словами «То же», а далее кавычками. Ставить кавычки вместо повторяющихся цифр, марок, знаков, символов не допускается. При отсутствии отдельных данных в строке и столбце, то ставится прочерк (—). Единицы физических величин в таблицах указываются рядом с наименованием величины в сокращенном виде либо символами.  Если таблица не поместилась на одной странице, ее переносят на другую, где помещают заголовок типа «Продолжение таблицы» или «Окончание таблицы» с указанием ее номера. При переносе таблицы не допускается заголовки граф и строк заменять соответствующими им номерами. 
Примеры
1 Таблица 1.9 – Структура таможенных платежей
2 Продолжение таблицы 1.9

3 Окончание таблицы 1.9
4
Таблица номер - Название
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Таблицу с большим количеством граф допускается делить на части и помещать одну часть под другой в пределах одной страницы. Если строки и графы таблицы выходят за формат страницы, то в первом случае в каждой части таблицы повторяется головка, во втором случае - боковик. 
Если часть таблицы переносится на другую страницу, то в первой ее части нижнюю горизонтальную черту, ограничивающую таблицу не проводят.

Высота строк таблицы должна быть не менее 8 мм.

Допускается применять размер шрифта в таблице меньший, чем в тексте (не меньше 10 кегля). Горизонтальные и вертикальные линии, разграничивающие строки таблицы, допускается не проводить, если их отсутствие не затрудняет пользование таблицей.

Строки боковика таблицы выравнивают по левому краю. Наибольший по длине элемент располагают по центру. Текст всех строк боковика печатают с заглавной буквы. Рубрики в боковике таблицы печатают с отступом. Перед перечислением ставят двоеточие. Текст в графах располагают от левого края (преимущественно) или центрируют.

Заменять кавычками повторяющиеся в таблице цифры, знаки, обозначения не допускается. В таблице не должно быть пустых граф. Если соответствующие данные отсутствуют, в графе проставляется прочерк (тире). 

Обозначение единиц величин рекомендуется присоединять к заголовку без предлога и скобок, например: Длина, м.

Цифры в столбцах следует проставлять таким образом, чтобы разряды чисел по всему столбцу были расположены один под другим (выровнены направо). В одной графе должно быть соблюдено одинаковое количество десятичных знаков для всех значений величин.

Числовое значение показателя проставляют на уровне последней строки наименования, текстовые значения показателя записывают на уровне первой строки наименования показателя. Если в таблице числовые и текстовые показатели, их записывают по первой строке.

Если все величины в таблице измеряются в одних и тех же единицах, то единица величины выносится в название таблицы (например, «Доходы предприятия, тыс. р.»).

Текст работы сопровождают иллюстрациями (рисунки, схемы, диаграммы, графики, и пр.) для пояснения излагаемого текста. Рисунки, графики, схемы должны выполняться в графических редакторах, поддерживающих векторную графику (например, Adobe Photoshop). Если в тексте есть фотография, отсканированный рисунок, то они обязательно должны быть представлены также и отдельным файлом в исходном графическом формате. Прилагаемые фотографии должны быть четкими, пригодными для сканирования или выполненными в формате  *.tif,  *.jpg  или  *.wmf.  Разрешение не менее 300 dpi.

Иллюстрации располагают сразу после ссылки на них в тексте. Если этого сделать невозможно из-за несоответствия размера иллюстративного материала и свободного места на текущей странице, иллюстративный материал должен быть помещен либо на ближайшей странице, либо вынесен в приложение с соответствующей ссылкой.

Иллюстрации располагают так, чтобы их было удобно рассматривать без поворота работы или с поворотом по часовой стрелке. Иллюстрации могут располагаться на листе как книжного, так и альбомного формата.

Все иллюстрации именуют рисунками и нумеруют сквозной нумерацией или по разделам арабскими цифрами. Если нумерация в пределах раздела, то номер рисунка состоит из номера раздела и порядкового номера рисунка, которые разделяются точкой. В конце точка не ставится, например, «Рисунок 1.1».

Иллюстрации приложений обозначают отдельной нумерацией арабскими цифрами с добавлением перед цифрой обозначения приложения. Например: «Рисунок А.1» 

Ссылки на иллюстрации в тексте дают по типу: «... в соответствии с рисунком 1.2». Ссылки на ранее упомянутые иллюстрации дают с сокращенным словом «смотри», например: «см. рисунок 2.1».

К самим рисункам также применяется выравнивание посередине строки. В отличие от таблицы, название и нумерация иллюстраций помещаются под ними внизу посредине строки. 
Примеры:
1

         А

                                                            В
Рисунок 1.7 – Динамика ввозных таможенных пошлин
2
[image: image1]
Рисунок 2.2 – Структура управления 

3

[image: image2]
Рисунок Б.8 ( Международные платежные системы на мировом рынке

пластиковых карт

При необходимости рисунок может содержать также поясняющие надписи (легенду).

На все таблицы и иллюстрации в тексте должны быть ссылки, при этом слово «таблица» и «рисунок» в тексте пишут полностью, например «таблица 1.9» или «см. рисунок 1.7». Разрешается помещать таблицы и иллюстрации в формате альбомной страницы.

Схемы, формулы и рисунки следует выполнять черными чернилами или тушью, если они не могут быть нарисованы в варианте компьютерной графики.

4.4 Оформление формул и уравнений 
Формулы и уравнения должны быть набраны в редакторе MS Equation 3.0. Все латинские буквы следует набирать светлым курсивом того же кегля, что и основной текст (14 пт), индексы – 12 пт. При назначении величины символов для формул в меню «Размер» установку «Другой…» не использовать!  Выше и ниже каждой формулы (уравнения) должны быть пробелы. Если формула (уравнение)  не помещается в одну строку, она переносится на следующую строку после знаков: сложения (+), вычитания (-), умножения (х), деления (:) и других математических знаков, причем знак в начале следующей строки повторяют. 

Все формулы нумеруют арабскими цифрами и помещают в круглых скобках у правого края листа. Номер формулы состоит из номера раздела и порядкового номера формулы, разделенных точкой. Допускается сквозная нумерация формул в небольших работах, где отсутствует деление на разделы. Формулы, помещаемые в приложениях, должны нумероваться отдельно арабскими цифрами в пределах каждого приложения с добавлением перед каждой цифрой буквы, обозначающей приложение. В формулах (уравнениях) следует применять в первую очередь круглые скобки (  ), во вторую – прямые [  ], в третью – 
фигурные {  }. 

Непосредственно после формулы или уравнения помещают экспликацию – расшифровку буквенных обозначений. Значение каждого символа дают в той последовательности, в какой они приведены в формуле. Первая строка расшифровки начинается со слова «где» без каких-либо знаков препинания после него. Символы, повторно используемые в формулах, расшифровке не подлежат. 
Переносить формулы на следующую строку допускается только на знаках выполняемых операций, причем знак в начале следующей строки должен быть повторен. При переносе формулы на знаке, символизирующем операцию умножения, применяют знак «Х». Если по одной формуле расчет выполняют многократно, то его результаты оформляют в виде таблицы по ГОСТ 2.105 и дают ссылку на нее.

Примеры: 
Путём несложных преобразований третьего показателя (DOLr) формулу расчёта можно привести к формуле (12)
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где S – выручка от реализации, тыс. р.;

VC – переменные расходы, тыс. р.;

FC – условно-постоянные расходы, тыс. р.

Показатель DOLr показывает степень чувствительности операционной прибыли к изменению объёма продаж: на сколько процентов изменится операционная прибыль при изменении выручки на один процент [14]. 

Ссылки в тексте на формулы и уравнения приводят в круглых скобках. Например, «формула 1.2» (вторая формула первого раздела); «в формуле Б.3» (в третьем уравнении приложения Б).

При ссылках на письменную отчетную работу рекомендуется использовать формулировки: «…в соответствии с разделом 2», согласно 2.3», «…по 3.1.2», «…по формуле (4.4)», «в соответствии с таблицей 3», «…в соответствии с перечислением д) 2.3.5», «…в части показателя 2 таблицы 3.1», «…в соответствии с В.2 (приложение В)», «…на рисунке А.5 (приложение А)», «в таблице Я.3 (приложение Я)» и т.д.

4.5 Использование ссылок, сносок и примечаний
4.5.1 В письменных отчетных работах могут использоваться внутритекстовые ссылки, подстрочные и затекстовые библиографические ссылки. Внутритекстовые ссылки помещаются в тексте отчетной работы  даются либо в квадратных скобках с указанием только номера источника [5], [2, 5], [2 - 9], или источника и страницы [5, с.71] в соответствии с приведенным списком использованных источников, либо в круглых скобках, в которых указываются: автор, название источника, место, год издания и номер страницы. Перед круглыми скобками и в скобках после описания источника точка  не ставится. Если в круглых скобках вначале приводится сокращение «см.», то оно дается со строчной буквы, после него двоеточие, затем  описание источника с прописной  буквы, в именительном падеже.    

Примеры( 

Известный американский экономист Дж. М. Кейнс писал: «Экономические кризисы вытекают из природы рынка» (см.: Кейнс Дж. М. Общая теория занятости, процента и денег. М., 1978. 286 с.)
(Библиография. 2006. № 3. С. 8—18)

(Челябинск: энциклопедия. Челябинск. 2002.1 электрон, опт. диск (CD-ROM))

(Собрание сочинений. М.. Экономика. 2006. Т. 1. С. 24—56)

(Рязань: Вече. 2006. С. 67)

(Избранные лекции. СПб.. 2005. С. 110—116)

(СПб.. 1819—1827. Ч. 1—3)

4.5.2 Подстрочные ссылки – это либо библиографические ссылки, либо пояснения отдельных данных, приведенных в документе. Подстрочные ссылки оформляются в виде внутритекстовых сносок и располагают с абзацного отступа в конце страницы, на которой они обозначены, и отделяют от текста короткой тонкой горизонтальной линией с левой стороны, а к данным, расположенным в таблице, в конце таблицы, над линией, обозначающей окончание таблицы. Знак сноски ставят непосредственно после того слова, числа, символа, предложения, к которому дается пояснение, и перед текстом пояснения.

4.5.3 Знак сноски выполняется в виде арабских цифр со скобкой, а при небольшом количестве ссылок с помощью  звездочек: *. Применять более четырех звездочек не рекомендуется. Нумерация сносок отдельная для каждой страницы (допускается сквозная нумерация сносок по всему тексту письменной работы). Если на одной и той же странице цитируется один и тот же источник, то во второй сноске можно не повторять полностью её название. Если тот же источник цитируется в следующий раз на другой странице, то указывается ее автор и страница((.
Примеры( 
1 Известный американский экономист Дж. М. Кейнс подчеркивал: «Экономические кризисы вытекают из природы рынка»
(. 
2 Дж. М. Кейнс проанализировал причины экономических кризисов((.
3 Кейнсом был предложен механизм регулирования кризисов((.
4.5.4 Если требуются дополнительные поясняющие данные или справочные материалы к содержанию текста, таблиц или графического материала, используют примечания. Слово «Примечание» пишется с разрядкой с новой строки и помещается непосредственно после текста, таблицы, графического материала, к которым оно относится.

Примечания помещают непосредственно после текстового, графического материала или в таблице, к которым относятся эти примечания, и печатают с прописной буквы с абзаца. Если примечание одно, то после слова «Примечание» ставится тире и примечание печатается с прописной буквы. Одно примечание не нумеруют. Несколько примечаний нумеруют по порядку арабскими цифрами. Примечание к таблице помещают в конце таблицы под линией, обозначающей окончание таблицы.

Пример((:

П р и м е ч а н и е – Это вытекает из теории кризисов.
П р и м е ч а н и я:

1 – Данная классификация кризисов используется в учебных целях.
2 – В самом общем виде кризис – это крайнее обострение противоречий в социально-экономической системе, угрожающее ее жизнестойкости в окружающей среде. 

4.5.5 При нумерации подстрочных библиографических ссылок применяют единообразный порядок для всего данного документа: сквозную нумерацию по всему тексту, в пределах каждой главы, раздела. части и т. п., или — для данной страницы документа.

4.5.6 Затекстовые ссылки - ссылки, вынесенные за текст документа или его части (в выноску). Совокупность затекстовых библиографических ссылок оформляется как перечень библиогра​фических записей, помещенный после текста документа или его составной части (совокупность затекстовых библиографических ссыпок не является библиографическим списком или ука​зателем. как правило, также помещаемыми после текста документа и имеющими самостоятельное значение а ка​честве библиографического пособия).

При нумерации затекстовых библиографических ссыпок используется сплошная нумерация для всего текста документа е целом или для отдельных глав, разделов, частей и т. п. Для связи с текстом документа порядковый номер библиографической записи в затекстовой ссылке указывают в знаке выноски, который набирают на верхнюю пинию шрифта, или в отсыпке, кото​рую приводят в квадратных скобках в строку с текстом документа.

в тексте:

Общий список справочников по терминологии, охватывающий время не позднее середины XX века, дает работа библиографа И.М. Кауфмана 59.

в затекстовой ссылке:

59 Кауфман И.М. Терминологические словари: библиография. М.. 1961.

или в тексте:

Общий список справочников по терминологии, охватывающий время не позднее середины XX века, дает работа библиографа И. М. Кауфмана [59].

В затекстовой ссылке:
59. Кауфман И. М. Терминологические словари: библиография. М., 1961.

Если ссылку приводят на конкретный фрагмент текста документа, в отсылке указывают порядковый номер и страницы, на которых помещен объект ссылки. Сведения разделяют запятой.

4.6 Оформление приложений
4.6.1 Каждое приложение следует начинать с новой страницы с указанием вверху посредине листа слова «Приложение» и его обозначения, а под ним в скобках указывается статус приложения (обязательное, рекомендуемое, справочное и т.п.). При наличии более одного приложения их обозначают прописными буквами русского алфавита, начиная с А, за исключением букв  Ё, З, Й, О, Ч, Ь, Ы, Ъ; 

_____________________________________________

((  В этом примере (в связи с необходимостью точной иллюстрации примечаний) не использован курсив и полужирный шрифт, которым выделяют примеры.

в тексте: [10, с. 81J [10. с. 06]

в затекстовой ссыпке:

10. Бердяев НА Смысл истории. М.. Мысль, 1990.175 с.

допускается обозначение приложений прописными буквами латинского алфавита, исключая буквы I,O; в случае полного использования букв алфавитов допускается обозначение приложений арабскими цифрами.
После слова «Приложение» следует буква, обозначающая его порядковую последовательность, затем с новой строки симметрично относительно текста с прописной буквы полужирным шрифтом записывается название приложения.
Пример - Приложение В

                (справочное)

                   Сведения о банкротстве

4.6.2 При ссылке на приложение в тексте пишут – в «Приложении А». Таблицы, рисунки и формулы нумеруют в пределах каждого приложения. Например, «таблица А.1» (первая таблица приложения А); «рисунок Б.3» (третий рисунок приложения Б). В содержании перечисляют все приложения с указанием их обозначений и заголовков. Приложения имеют общую с остальной частью работы сквозную нумерацию страниц, но не включаемую в нормативный объем письменной работы. 

4.7 Оформление списка использованных источников 

4.7.1 При оформлении списка использованных источников (Приложение И) в него включают все использованные  при написании работы источники. Расположение литературы в списке избирается автором (либо систематическое или по отдельным отраслям знаний, либо алфавитном, хронологическом порядке или в порядке первого упоминания в тексте). Нумерация сквозная от первого до последнего названия, обязательно наличие ссылок на источник в тексте отчетной работы, нумеруется арабскими цифрами без точки после цифры и в конце названия, с абзацным отступом. Наиболее универсальной формой описания списка литературы является следующий порядок:

-  официальные документы;

- специальная литература (диссертации, монографии, сборники, учебники, книги, брошюры, статьи);

- материалы периодических изданий (журналы, газеты);

- материалы архивов и текущего делопроизводства.

4.7.2 Официальные документы приводятся в следующей последовательности: Конституция Российской Федерации, конституционные законы, кодифицированные акты (кодексы, уставы, положения), федеральные законы, акты Президента Российской Федерации (указы, распоряжения), акты Правительства Российской Федерации (постановления, распоряжения), ведомственные акты (приказы, распоряжения, инструкции).
4.7.3 Другие разделах использованные источники располагают в алфавитном порядке фамилий авторов или названий (при отсутствии фамилии автора), начиная с русского языка, далее иностранные источники, за ними электронные ресурсы. 
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Приложение Б

(обязательное)

Пример оформления задания на выполнение курсовой работы
РОСЖЕЛДОР

Сибирский государственный университет путей сообщения

                                          Факультет «Мировая экономика и право»

                                                    Кафедра «Таможенное дело»

Задание на выполнение курсовой работы по дисциплине:

 «Таможенный контроль после выпуска товаров»

Студенту(ке)_________________ Группа (шифр_____________  Вариант №___________ 
Тема: «_____________________________________________________________________  »                                                                                                                             

Исходные данные, общие для всех вариантов:

Изучить: 1.- Работа письменная отчетная. Требования к структуре и оформлению. СТО СГУПС 1.01 МЭП 01- 2018.

                - Положение курсовой работе. Приказ СГУПС №426 от 26.12.2014 (с изменениями, введенными приказом ректора №329 от 27.12.2017.

                2. Основную литературу по дисциплине «Таможенный контроль после выпуска товаров»:

- Таможенный кодекс Евразийского экономического союза (приложение к Договору о  Евразийском экономическом союзе (ред 01.01.2018).
- Договор о Евразийском экономическом союзе. 29.05.2014 (ред. от 08.05.2015).

- О таможенном регулировании в Российской Федерации: Федеральный закон РФ   от 27.11.10 № 311 - ФЗ (ред. от 28.12.2016) (с изм и доп вступ в силу с 29.01.2017).
           3. Дополнительную литературу по теме курсовой работы. В качестве дополнительной литературы можно использовать:

- Григорьева, Т.А., Коноплич, О.Г. Таможенное регулирование в торговом обороте: учеб. пособие – Новосибирск: СГУПС, 2013. 184 с.

(другие источники выбирает студент в соответствии с темой курсовой работы)

Содержание, объем, трудоемкость и график выполнения 

	Название документа и раздела
	Ориентировочно
	График 

выполне-

ния (нед)

	
	колич. страниц
	трудоем-

кость в ч
	

	Расчетно-пояснительная записка:
	20-25
	18
	

	 1. Ознакомление с литературой и составление плана курсовой работы
	
	4
	1 – 4

	 2. Знакомство с информацией по теме курсовой работы
	
	4
	5 – 7

	 3. Написание введения 
	1-2
	1
	5

	 4. Написание 1 раздела
	6-8
	2
	6-14

	 5. Написание 2,3  разделов
	8-16
	2
	11-12

	 6. Написание заключения
	1
	1
	13

	 7. Оформление списка используемой литературы (15-20 источников)  и приложений
	1
	1
	14

	 8. Оформление курсовой работы
	20-25
	2
	15 - 16

	9. Защита курсовой работы
	
	1
	17


При написании курсовой работы раскрыть следующие особенности:

Введение

1. Лизинговые операции во внешнеэкономической деятельности. 

1.1 Содержание и классификация лизинговых сделок

1.2  Валютный контроль в лизинговых сделках. 

2. Валютно-финансовая документация в лизинге
2.1 Валютно-финансовые документы.

2.2 Роль коммерческих банков в организации лизинговых сдедок

2.3  Формирование валютно-финансовой  документации в лизинге (на примере ОАО….)

Заключение

Литература (указать 15-20 источников)

Сроки сдачи на проверку – до 15.05.2018 года.

Сроки защиты: с 22.05. по 27.05.2018 года


Задание вшить в курсовую работу после титульного листа. Без задания и справки на антиплагиат (не менее 50% авторского текста) курсовая работа на проверку не принимается.

Задание выдано  01.03.2018г.  Руководитель проф кафедры ТД                     Л.Г.Истомин 
Задание получил(а)  01.03.2018г                     Студент(ка)                                            

Приложение В
(обязательное)

Пример составления плана-задания на практику
УТВЕРЖДАЮ:                                                                                                                   

Зав. кафедрой ТД                 И.Н.Терещенко 

                                                                                 «   » июня 2017г.

Индивидуальный план-задание на прохождение  практики  

студента(ки) гр. ТД _______________________

На основании  договора  номер              от
На основании  приказа по университету номер     от         

Направлен для прохождения практики:
Вид практики – производственная. 

Тип практики – практика по получению профессиональных умений и опыта профессиональной деятельности. 

Способы проведения практики – стационарная или выездная. 

Организация – объект практики ______________________________________________________________________
         Период практики   с    26.06.2017   по    22.07.2017
Кафедра, за которой             Таможенное дело
закреплена практика
Должность Ф.И.О. руководителя    

 практики от кафедры

Задание на период прохождения практики  по получению профессиональных умений и опыта профессиональной деятельности
	1. 
	Ознакомительная лекция постановка цели и задачи практики; разъяснение порядка прохождения практики, оформления результатов и отчётных документов; инструктаж по технике безопасности, определение места и характера деятельности
	9
	1-я

	2. 
	Изучение действующих нормативно-правовых документов, регламентирующих деятельность предприятия, организации 
	36
	1-я

	3. 
	Изучение технико-экономических характеристик деятельности предприятия, организации 
	З6
	1-я, 2-я

	4. 
	Сбор и обработка материала и сравнительный анализ полученной информации.
	108
	2-я,4-я

	5. 
	 Подготовка отчета
	27
	4-я

	6. 
	Итого
	216
	


ЛИТЕРАТУРА

1. Таможенный кодекс Таможенного союза (приложение к Договору о Таможенном кодексе Таможенного союза, принятому решением Межгосударственного Совета ЕврАзЭС на уровне глав государств от 27.11.2009 №17) (ред. от 10.10.2014).

2. Договор о Евразийском экономическом союзе. 29.05.2014 (ред. от 08.05.2015).
3. О таможенном регулировании в Российской Федерации: Федеральный закон РФ от 27.11.10 № 311 - ФЗ (ред. от 13.07.2015) (с изм. и доп. Вступ. в силу с 01.01.2016).
4. О службе в таможенных органах Российской Федерации: Федеральный закон РФ от 21.07.1997  №114-ФЗ (ред. от 22.12.2014).
5. О государственной гражданской службе Российской Федерации: Федеральный закон РФ  от 27.07.2004 №79-ФЗ (ред. от 29.12.2015).
6. Об основах государственного регулирования внешнеторговой деятельности: Федеральный закон РФ  от 08.12.2003 №164-ФЗ (ред. от 13.07.2015).
7. Постановление Правительства РФ от 16.09.2013 №809 «О Федеральной таможенной службе» (ред. от 11.11.2015).
Электронные источники

1. http://www.rta.customs.ru/- Учебно-методическое объединение Российской таможенной академии по специальности «таможенное дело». Доступ свободный.

2. www.customs.ru. – Официальный сайт Федеральной таможенной службы 

3. www.consultant.ru. – Справочная правовая система «КонсультантПлюс» 

4. www.wcoomd.org. – Сайт Всемирной таможенной организации 

5. www.worldcustomsjournal.org – Международный таможенный электронный журнал 

6. www: library.stu.ru. Сайт научно-технической библиотеки СГУПС
	Руководитель практики от кафедры               

Ф.И.О. ученая степень (звание), должность, подпись                                                      
 


Задание к исполнению принял              
                                                                                                            (подпись)                                                          студент                   
Приложение Г
(обязательное)

Пример оформления задания на выполнение расчетно-графической работы
РОСЖЕЛДОР

Сибирский государственный университет путей сообщения

                                          Факультет «Мировая экономика и право»

                                                    Кафедра «Таможенное дело»

З А Д А Н И Е

на выполнение расчетно-графической работы по дисциплине:

«__________________________________________________________»

Студенту(ке) ___________________     Группа (шифр)   _______________   Вариант № __  

Тема: «______________________________________________________________»                                                                                                                             

Исходные данные, общие для всех вариантов:

Приказ ФТС от 19 февраля 2013 г. № 311 «Об утверждении порядка ведения таможенной статистики внешней торговли Российской Федерации по субъектам Российской Федерации»; Калмыков С.П. Товарная номенклатура внешнеэкономической деятельности : учебно-метод. пособие. – Новосибирск: Изд-во СГУПСа, 2017. - 105 с.; Григорьева, Т.А., Жаркова, Е.А. Общая и таможенная статистика: Учебное пособие. ‑ Н.: СГУПС, 2011. 161 с. Положение о расчетно-графической работе от 26.12.2014 г.
(другие источники выбирает студент в соответствии с темой РГР)

Содержание, объем, трудоемкость и график выполнения 

	Название разделов и вопросов
	Ориентировочно
	График 

выполне-

ния (нед)

	
	колич. страниц
	трудоем-

кость в ч
	

	Расчетно-пояснительная записка:
	10-25
	18
	

	 Введение На основе данных таможенной статистики показать актуальность рассматриваемой темы. Определить объект и предмет исследования; цель исследования и задачи.
	1-2
	2
	1 – 2

	 1 раздел В первом разделе делается анализ особенностей классификации определенной группы товаров в таможенных целях; методики применения определенного правила из ОПИ
	4-5
	4
	3 – 5

	 2 раздел Во втором разделе подводятся итоги и анализ импорта, как раздела внешней торговли, по конкретной группе товаров ЕАЭС, РФ или субъекта РФ.
	3-4
	4
	6 - 8

	 Заключение Показать, как выполнены задачи исследования. Сделать вывод о степени важности темы для подготовки специалистов таможенного дела.
	1-2
	2
	9-10

	Список использованных источников. В РГР должны быть сделаны ссылки на использованные источники, которые даются в квадратных скобках с указанием только номера источника в соответствии с приведенным списком использованных источников.  
	1-2
	2
	11-14

	 Оформление РГР. РГР должна содержать графические объекты: таблицы, графики, рисунки и приложения.
	10-15
	3
	15 - 16

	Защита РГР
	
	1
	17


Сроки сдачи на проверку – до 15.05.2018 года.

Сроки защиты: с 22.05. по 27.05.2018 года

Задание должно подшиваться после титульного листа и сдаваться вместе с РГР.
Задание выдано  01.03.2018г.  Руководитель проф кафедры ТД                     Л.Г.Истомин 
Задание получил(а)                       Студент(ка)                                            А.С.  Бондаренко 
Приложение Д
(обязательное)

Пример составления плана на выполнение реферата
РОСЖЕЛДОР

Сибирский государственный университет путей сообщения

                                          Факультет «Мировая экономика и право»

                                                    Кафедра «Таможенное дело»

План реферата по дисциплине:

 «Государственное регулирование внешнеторговой деятельности»

Студенту(ке) Бондаренко А.С.             Группа (шифр)   ТД – 312   Вариант № 24  
Тема: «Таможенный контроль за экспортом товаров и технологий двойного назначения »                                                                                                                             

Исходные данные, общие для всех вариантов:

Изучить: 1. Работа письменная отчетная. Требования к структуре и оформлению. СТО СГУПС 1.01 МЭП 01- 2018.

                -. Положение о реферате. Приказ СГУПС №426 от 26.12.2014.

                2. Основную литературу по дисциплине «Государственное регулирование внешнеторговой деятельности»:

- Таможенный кодекс Таможенного союза (приложение к Договору о Таможенном кодексе Таможенного союза, принятому решением Межгосударственного Совета ЕврАзЭС на уровне глав государств от 27.11.2009 №17) (ред. от 10.10.2014).

- Договор о Евразийском экономическом союзе. 29.05.2014 (ред. от 08.05.2015).

- О таможенном регулировании в Российской Федерации: Федеральный закон РФ   от 27.11.10 № 311 - ФЗ (ред. от 28.12.2016) (с изм и доп вступ в силу с 29.01.2017).
- Об основах государственного регулирования внешнеторговой деятельности: Федеральный закон РФ  от 08.12.2003 №164-ФЗ (ред. от 13.07.2015). 

           3. Дополнительную литературу по теме реферата. В качестве дополнительной литературы можно использовать:

- О военно-техническом сотрудничестве Российской Федерации с иностранными государствами. Федеральный закон РФ от 19.07.98 №114-ФЗ 

-.Указ президента РФ от 10.09.05 №1062 «Вопросы военно-технического сотрудничества Российской Федерации с иностранными государствами»

     - Григорьева, Т.А., Коноплич, О.Г. Таможенное регулирование в торговом обороте: учеб. пособие – Новосибирск: СГУПС, 2013. 184 с.

 (другие источники выбирает студент в соответствии с темой реферата)

При написании реферата раскрыть следующие особенности:

Введение

1. Экспорт  товаров и технологий двойного назначения

1.1 Классификация товаров и технологий двойного назначения

1.2 Анализ экспорта товаров и технологий двойного назначения в РФ и мире

1.3 Нормативные акты регламентирующие порядок провоза товаров двойного назначения

2. Порядок контроля за экспортом из Российской Федерации товаров и технологий двойного назначения

2.1.  Особенности проведения таможенного контроля товаров двойного назначения

2.2.  Таможенные операции, связанные с таможенным контролем и выпуском контролируемых товаров и технологий

Заключение

Литература (указать 8-10 источников)

Сроки сдачи на проверку – до 15.05.2018 года.

Сроки защиты: с 22.05. по 27.05.2018 года


План вшить в реферат после титульного листа. Без задания и справки на антиплагиат (не менее 50% авторского текста) реферат на проверку не принимается.

План согласован  01.03.2018г.  Руководитель проф кафедры ТД                     Л.Г.Истомин 
                                                         Студент(ка)                                            А.С.  Бондаренко 
Приложение Е
(обязательное)

Пример составления содержания 

Содержание

	 Введение ……………………………………………………………………....
	3

	1.Теоретические аспекты таможенных операций в магазине беспошлинной торговли…………………………………………………………..……………...
	4

	1.1 Беспошлинная торговля: понятие, сущность, виды…………………..
	4

	1.2 Беспошлинная торговля как таможенная процедура…………………
	9

	1.3 Классификация таможенных операций, совершаемых участниками правоотношений в таможенной процедуре беспошлинной торговли…….
	12

	2. Роль и место магазина в торговой деятельности аэропорта «Толмачево» 
	19

	2.1. Краткая характеристика аэропорта «Толмачево»……………………..
	19

	2.2. Основные финаново-экономические показатели деятельности магазина беспошлинной торговли аэропорта Толмачевский…………………. 
	26

	3.  Анализ совершения таможенных операций в магазине беспошлинной торговли аэропорта «Толмачево»……………………………………………
	37

	3.1 Таможенные операции в магазине беспошлинной торговли аэропорта «Толмачево» …………………………………………………………. ……..
	37

	3.2 Пути совершенствования таможенных операций в магазине беспошлинной торговли аэропорта «Толмачево» ………………………….
	56

	Заключение…………………………………………………………………….
	68

	Список использованных источников…………………………………………
	71

	Приложение А  Организационная структура магазина беспошлинной торговли аэропорта «Толмачево»…………………………………………………
	73

	Приложение Б Оценка вероятности банкротства…………………..……….
	74


Приложение Ж
(справочное)
Особые случаи сокращения слов и словосочетаний, часто

встречающихся в библиографической записи (ГОСТ 7.12 – 93)

	Слово (словосочетание)
	Сокращение

	акционерное общество
	АО

	академик
	акад. 

(при фамилии или названии учреждения)

	доцент
	доц.

(при фамилии или названии учреждения)

	век
	в.

	год
	г.

	страница
	с.

	выпуск
	вып.

	железная дорога
	ж.д.

	железнодорожный
	ж.-д.

	город
	г.

	государственный
	гос.

	документ
	док.

	завод
	з-д

	заведующий
	зав.

(при названии учреждения)

	квартал
	кв.

	копейка
	к.

	лист
	л.

	международный
	междунар.

	номер
	№

	область
	обл.

	приложение
	прил.

	примечание
	примеч.

	профессор
	проф.

(при фамилии или названии учреждения)

	район
	р-н

	рисунок
	рис.

	рубль
	р.

	таблица
	табл.

	ученый
	учен.

	цена
	ц.


Приложение И
(справочное)
Примеры библиографического описания литературы и документов

Список использованных источников 
ПРАВИЛО: (1. заголовки подразделов не пишутся! 2. Нумерация всех источников сквозная. 3 Расположение библиографических описаний литературы и электронных ресурсов должно быть алфавитным)
Офицальные документы 
Правило: нормативно – правовые акты располагаются перед библиографическим описанием литературы в соответствии с их юридической силой (в том числе со ссылкой на электронные ресурсы). 

1. Конституция Российской Федерации. 1993г. ((с учетом поправок, внесенных Законами Российской Федерации от 30.12.2008 N 6-ФКЗ, от 30.12.2008 N 7-ФКЗ, от 05.02.2014 N 2-ФКЗ, от 21.07.2014 N 11-ФКЗ). – М.: Юрид. лит., 2014. 

2. Таможенный кодекс Таможенного союза (приложение к Договору о Таможенном кодексе Таможенного союза, принятому решением Межгосударственного Совета ЕврАзЭС на уровне глав государств от 27.11.2009 №17) (ред. от 08.05.2015). 

3. Договор о Евразийском экономическом союзе. [Электронный ресурс]: 29.05.2014 (ред. от 08.05.2015. Доступ из справ. правовой системы «КонсультантПлюс» -http://www.consultant.ru/. 

4. Договор о Евразийском экономическом союзе. 29.05.2014 (ред. от 08.05.2015. Доступ из справ. правовой системы «КонсультантПлюс» URL http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_163855/ - (дата обращения: 01.09.2016).
5. Об основах государственного регулирования внешнеторговой деятельности: Федеральный закон РФ  от 08.12.2003 №164-ФЗ (ред. от 13.07.2015) // Российская газ. - 2003. - 14.12. - С. 3

6. Гражданский кодекс Российской Федерации. Часть четвертая от 18 дек. 2006 г. № 230-ФЗ: принят Гос. Думой Федер. Собр. Рос. Федерации 24 нояб. 2006 г.: одобр. Советом Федерации Федер. Собр. Рос. Федерации 8 дек. 2006 г.: ввод. Федер. законом Рос. Федерации от 18 дек. 2006 г. No 231-ФЗ" Парламент. газ. — 2006. — 21 дек.; Рос. газ. — 2006. — 22 дек.; Собр. законодатель​ства Рос. Федерации. — 2006. — № 52. ч. 1. ст. 5496. — С. 14803—14949

7. Указ Президента Российской Федерации от 14.05.1996 № 712 «Основные направления государственной семейной политики» // Собрание законодательства Российской Федерации. – 1996. - № 33. – Ст. 3995
8. Об утверждении порядка разработки, утверждения и введения в действие федеральных компонентов государственных образовательных стандартов начального, общего, основного общего, среднего (полного) общего и начального профессионального образования: Постан. Правительства РФ от 28 февраля 1994 г. № 174 // Собрание актов Президента и Правительства РФ. 1994. № 10. Ст. 793

Библиографическое описание литературы
Авторефераты диссертаций и диссертации

9. [image: image4.png]


 Берлявский, Л. Г. Экономическое и правовое обеспечение внешнеэкономической деятельности : автореф. дис. … д-ра эконом. наук: 08.00.14 / Л. Г. Берлявский. — Ростов н/Д: Изд-во ТГУ, 2009. — 27 с.

10. Лагкуева, И. В. Особенности регулирования труда творческих работников театров : дис. ... канд. юрид. наук : 12.00.05 / Лагкуева Ирина  Владимировна. – М., 2009. – 168 с.

Учебники, монографии, книги

(Одного, двух, трех  авторов)
11. Антикризисное управление: учебник для вузов / Под ред. Э.М. Короткова. – М.: ИНФРА-М, 2007. – 354 с. 
12. Алпатов, А.А. Управление реструктуризацией предприятий. – М.: Высш. Шк. Приватизации и предпринимательства, 2010. – 282 с.
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